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2. LISTE DE DIFFUSION
[ =5 DETENTEUR ' | visa e |
{pour action) | Reception
B - X : I Mode de diffusion* |
Code Direction/Dépt./Service concerné = ~E=a
01 | Directeur Sécurité éé_ﬁﬂne | X | X .
02  Responsable Qualité - X E -
| 03 __Secrétariat Direction de la Sécurité Aérienne [ X X n
04 Inspecteurs navigabilité o X X o
05 Service de I'Exploitation Technique des Aéronefs X X .
06 Service de la Navigabilité et de la Maintenance des X X
| Aéronefs - | o
07 Délégation Régionale Littoral, Ouest, Nord-Ouest/ X
| | Service Caontrdles Technigues _
| 08 Délégation Régionale Centre, Sud, Est/ Service X
_ Controles Techniques - j a3l
09 Délégation Régionale Nord, Extréme-Nord, X
_Adamaoua/ Service Contréles Techniques | ‘ - ‘
10 | Service de la Documentation et des Archives X

(*) P = papier N = Numerique
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IMMATRICULER UN AERONEF CIVILEXPLOITE PAR | ¢4 01 qu 23/08/2013 |
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT
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4. OBJET
Décrire lI'ensemble des étapes a suivre pour immatriculer un aéronef civil
exploité par la Présidence de la Républiqgue ou tout autre structure d'Etat (Police,

Gendarmerie, etc).

5. DOMAINE D'APPLICATION
La présente procédure s'applique aux aéronefs de la Présidence de la
République et de toute autres structures d’Etat.

6. PERIODE DE VALIDITE
Début Validité : 3 compter de la date de signature.

Durée validité ;.  jusqu'a sa prochaine revue (motivee)

7. SYSTEME DE REFERENCE

Convention de I'OACI;

Loi Ne 2013/010 du 24 juillet 2013 portant régime de "aviation civile au
Cameroun;

Décret Ne 2007/100 du 10 avril 2007 maodifiant et complétant certaines
dispositions du décret Ne 99/198 du 16 septembre 1999 portant organisation
et fonctionnement de I"Autarité Aéronautique;

Annexe 7 de I"OACI.

8. DEFINITION / ABREVIATIONS

8.1 DEFINITION
Immatriculation : Action par laguelle une personne ou une chose est inscrite
sur un registre par un numéro d'identification. Ce numéro est complété par des
mentions faisant état des caractéristiques de la personne ou de la chose

immatriculée.

8.2. ABREVIATIONS

CCAA: Cameroon Civil Aviation Authority

Cl: Certificat d’'lmmatriculation

Copyright@©CCAA 201 Z%T/.kel ['J'ml}i.dl'ﬁirﬁ réserves) Papge 5surll

il a e B
W /ﬁ’f}j}' )ﬁ.—,}




'CAMEROON CIVIL AVIATION AUTHORITY - DEPARTMENT OF AVIATION SAFETY
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" IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR | £4 01 du 23/08/2013
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT
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CDN : Certificat de Navigabilité

E— —— 1 —_— S

CDNE : Certificat De Navigabilité d’Export

DG : Directeur Géneral

DGA : Directeur Général Adjoint

DSA : Directeur de la Sécurité Aérienne

NIMA: Navigabilité et Maintenance des Aéronefs

9. ROLES ET RESPONSABILITES

Acteur Role/Responsabilité

e e S S : ok BRIt

' Agent NMA e [tudie le dossier de demande de Cl et fait
des propositions au Chef Service NMA
|
| o [Effectue l'inspection ;
= Valide tous les enregistrements de
J Iinspection ; ‘
s signe le rapport de l'inspection et le CDN.

Inspecteur Navigabilité

- —

Chef de Service NMA

Recoit le dossier de demande de Cl ;
Transmet aux agents NMA pour action,
vérifie opérationnellement leurs propositions
et transmet a la DSA,;

verifie opérationnellement et transmet le

L ]
‘ l rapporl d’inspection au DSA.

Recoit le dossier de demande de Cl et
transmet au service NMA ;

I D5A » valide les propositions du service NMA ;
« valide et transmet le rapport d'inspection au
’ Directeur Général. J
s Entérine les choix et propositions faits en
DG aval

= signe le Cl et CDN.
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PROCEDURE

“IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR | ¢4 01 du 23/08/2013
| LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT

AUTRE STRUCTURE D’ETAT (Police, Gendarmerie, Rév 00 du 23/08/2013
etc)

| . R | . |

10. PRESENTATION SYNTETIQUE DE LA PROCEDURE.

10.1. ELEMENTS D'ENTREE 10.2. ELEMENTS DE SORTIE
Certificats d'immatriculation [

- Demande du Certificat
d'immatriculation dment renseignée
(Demande sans timbre)

CDN
CDNE
Certificat d'importation et certificat

d'acquittement des droits de douane ou ‘
un certificat d’exonération ‘

- une attestation de propriéte délivree

par I'Organisme propriétaire avec .
comme piéce jointe une facture, ou

un contrat de vente,

- un certificat de radiation pour les ‘
aeronefs qui ont été immatriculés dans
un autre pays, —

10.3. EXIGENCES 10.4. INDICATEURS DE PERFORMANCE

- Réglements: Au plus 5 % de réclamations des usagers ‘
sur 6 mois.

Arrété Ne 737/MINT/ du 07 juin 2005

Relatif aux marques de nationalité et

d'immatriculation au certificat

d'immatriculation et a la plaque

d’'identité des aéronefs.

Instruction N9452/CCAA/DNA/SDNA/ETA ‘
du 22 Aot 2006 relative aux opérations

a inscrire sur le registre
d’immatriculation des aéronefs.

Décision Ne 80/D/CCAA/DNA/SDNV du
25 juillet 2002 fixant les conditions
tarifaires pour I'immatriculation et

inscription des actes au registre ‘
i d'immatriculation des aéranefs.

|,i
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| CAMEROON CIVIL AVIATION AUTHORITY — DEPARTMENT OF AVIATION SAFETY

PROCEDURE Réf DSA.COAPRO.101 J

IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAFT{ Ed 01 du 23/08/2013
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT

AUTRE STRUCTURE D’ETAT (Police, Gendarmerie, | Rév 00 du 23/08/2013
etc)

10.5. RESSOURCES HUMAINES 10.6. MATERIEL/EQUIPEMENTS ‘

Au moins un cadre DSA/NMA ou - Secrétariat
inspecteur navigabilité qualifié sur le
type d'aéronef

|

10.7. PROCEDURES ASSOCIEES ‘

- procédures de délivrance du CDN;

- Procedure de validation du certificat de type.

B TR

[ 10.8. ENREGISTREMENTS

Demande de certificat d’immatriculation (non timbrée) diment renseignée par
I'usager par I'exploitant.

Demande de délivrance d’un certificat de navigabilité diment renseignée par
‘ I'usager par I'exploitant. r

Compte rendu d'examen d'aéronef pour délivrance du certificat de navigabilité.
- Check list minimale des opérations de classifications.

Formulaire d'exigence en matiére de navigabilité (Importation d’aéronef au
‘ Cameroun) renseigné par le propriétaire ou I'exploitant. ‘

Photocopie CDN

Photocopie Ci

11. DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

Remplissage du formulaire de demande d'immatriculation d'Aéronefs ;

—  Réception du dossier de demande de délivrance du Cl ;

—  Etude du dossier* (Manuels, Certificat de radiation etc...) ;

—  Programmation de l'inspection de "aéronef et désignation de |'équipe
d’'inspection

—  Préparation de l'inspection de "aéronef par I'équipe d'inspection ;

Copyright©CCAA 20 I.J,r‘kr:l (Tous droits réserves) Page Bsurl2




| CAMEROON CIVIL AVIATION AUTHORITY — DEPARTMENT OF AVIATION SAFETY

PROCEDURE T Réf DSA.COA.PRO.101

IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR | g4 01 du 23/08/2013
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT
AUTRE STRUCTURE D'ETAT (Police, Gendarmerie, | Rév 00 du 23/08/2013
etc)

— Validation du Certificat de type (dans le cas d’un type d'aéronef exploite
pour la premiere fois au Cameroun) ;

— Remplissage et signature de ['Instruction N°2009-286-CCAA-DG-DSA-
SDNV-NMA du 01 Juil 2009, relative a |a délivrance d'un certificat de
navigabilité pour l'importation d'aéronefs de type certifiées et de la
Circulaire N°2002-098-CCAA-DNA-SDNV du 05 Septembre 2002, relative
a la certification individuelle des aéronefs ;

Remplissage de |la Check list de navigabilite ;
Remplissage de la Check list de conformite ;

— Etablissement du rapport de l'inspection ;

Notification des carences a l'exploitant, pour correction ;

~ Etablissement d’un Certificat de Navigabilité ou Observation (pour refus
de délivrance du CDN) :

Etablissement de facture pour 'inspection et la délivrance du Cl.

i*) 5 le dossier est compler er conforme an posse gu pont suivant le cos échéont Vaxploitant est demandd de corriger
ies corences
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CAMEROON CIVIL AVIATION AUTHORITY - DEPARTMENT OF AVIATION SAFETY |

PROCEDURE Réf DSA.COA.PRO.101

" IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT
AUTRE STRUCTURE D’ETAT (Police, Gendarmerie,

Ed 01 du 23/08/2013

Rev 00 du 23/08/2013 ‘

L etc) . _ | ~ .
12. Logigramme
 Qui? ’ ' Quand? Comment ? l
Prnprletalr‘e CCAA Lettre
i ™ de I'aéronef moment d'intention et
< Demande D) oulu remplissage
ViDL : e
Dimmatriculation ;
S _‘__F_U_r__m*"/ | | | formulaires
_ - DSA | CCAA Quandla  Veérification du
Reception de la demande [ V] dostier par
I | i est faite NMA
r = R | — -
[ | P | | 2 ’ Propriétaire Caisse Dans un Espece,
Formulaire de Déclaratio Sl s ;
de l'agronef | CCAAou | délaide 30 virement
demande n de g .
: agent jours bancaire, etc
d’'immatriculat recelle
. i & comptable
ian rempli payée
— — CCA
- d-r"fff |"‘*~\_£/ — 1 ‘
; | DSA CCAA Quandle DG | Dépdt au courrier
Réception et vérification du cote 13 el transmission 3
: MR demande au la higrarchie
dossier
el sSenvice
/’f)\‘ DSA CCAA Quand le DG Vvérifier au
chized Certificat de cote le service NMA
—= o NMA :
type uallde? dossier
l % ],/ DSA ; Aprés lettre écrite
Validation du oul acceptation
chrrtrﬁcate de type l NMA
| =TT = =3 = b | =
vy DSA CCAA Apres Inscription
: | P
Heservation marque acceptation | dans le registre
d'immatriculation ‘ MM A i
j\ payement
/ =1 rés | Parnote écrite |
Inspection ~— Experts de la Chez l Ap . ote
; . gt acs) e slgiis
_‘/xw aerﬂmf (CON) f/,? CCAA ou "'exploitant | U'inspection | contre signee
- organisme de par les 2
\,,/ agrée avec I'aéronef parties
J Ou| e
L 1_.| [\2 représentant
L - | de la CCAA
I

Copyright@CCAA 2013 /kel (Tous droits réservés)
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PROCEDURE

etc)

Rapport des
[ Carences
r = —
Correction des carences l
I _T_ S S
SE—

.

I Enregistrement au Registre ' ’

s

d'Immatriculation |

!

} Eléements de facmrationJ

- _____,_|_- ’
+ |
Transmission a la DAF

l

Facture de ‘
I'inspection de
I'aéronet
payee

| |
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Réf DSA.COA.PRO.101

IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR | 4 01 du 23/08/2013
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT
AUTRE STRUCTURE D'ETAT (Police, Gendarmerie,

Rév 00 du 23/08/2013

Qui? | oOu? Quand? | Comment ?:l'
E;perts de la | Chez Apres il Par-rmte i
CCAA ou I'exploitant  l'inspection de | ecrite contre
orpanisme I'aéronef signée par
dgree avec les 2 parties
un
représentant ‘
de la CCAA
E-xpluitant OMA au T Apres Felcm le plan {
aeronef port reception du de
d'attache rapport de résolution
de linspection | des carences
I'aéronef
NMA Dansle | Apres | Ecrire dans_q‘
registre etablissement ‘ le registre
d'imma- du certificat
triculation d'imma-
' triculation
DSA/NMA CCAA | Apreslinspectionet | A Paide des | ‘
I'etablicsement du L
' cortificat éléments de
dimmaltricuiation calcul
DSA CCcAaA Apres | Par courrier ||
établissement
de la facture ‘
| DAF ! " CCAA Dés réception | Regu, etc |
de la facture
| |
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CAMEROON CIVIL AVIATION AUTHORITY — DEPARTMENT OF AVIATION SAFETY 1

PROCEDURE | Réf DSA.COA.PRO.101

“ IMMATRICULER UN AERONEF CIVIL EXPLOITE PAR | £ 01 ¢y 23/08/2013
LA PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE OU TOUT

AUTRE STRUCTURE D'ETAT {Police, Gendarmerie,

Rév 00 du 23/08/2013

‘ 2 l Qui? ou? _Quand? Comment ?
S . = ‘ e
DG CCAA A la fin du Note et lettre
traitement du de
Ou par A _ 2
Signature du Certificat \ Bk dossier, apres transmission
d’Immatriculation et du CON presentation carton CDN et
- e DSA au DG par le carton Cl
I service NIMA
e M| =
i S -x\\ Propriétaire CCAA Fin traitement | carton CDN et
rtifi .
Certl m_'at \ de du dossier carton Cl
\\Md Immatriculation et CDN ‘__,/ Fadronef | signés
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